T.C. Dok. No: 1A/022/36
BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI .
JF Py Mimarhk Fakiltesi flk Yaymn Tar.: 23.07.2024
= Mo S Rev. No/Tar.: 00/...
K Cd bl
2 w_-//:@? .. .. Sayfal/2
20g 15“5"{? TASINIR KAYIT SURECI IS AKISI

FAALIYET/

SORUMLULAR IS AKISI ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

4734 sayili Kanunun 22.
maddesinin (a) bendinin
uygulamasinda mal ve hizmet
alimlarinda, 4734 Sayili

Harcama Yetkilisi Igililer tarafindan teklifler alinur. Kanun’un 22. Maddesinin (a), | *4734 Sayili Kanun
Tasmir Kayit Yetkilisi (b), (c) Bentleri Kapsaminda Madde 2
Tek Kaynaktan Temin Edilen
Mallarla ilgili piyasa arastirma
|_ sonrasi teklifler degerlendirilir
ve sisteme kaydedilir.
A\ 4
Dekan
Fakiilte Sekreteri Mal/malzeme firma tarafindan fatura ile birlikte Siparis verilen kalemler ve 4734 S
s : 1 - - ayil1 Kanun
Birim Istek Yetkilisi Taginir Kayit Kontrol Yetkilisine teslim edilir. adetleri kontrol edilir.
ilgili Personel

Teslim alinan mal/malzeme
Teslim alinan mal/malzeme Muayene Kabul Muayene Kabul Komisyonu *4734 Sayili Kanun
Komisyonu tarafindan incelenir. tarafindan incelenir.

Muayene Kabul
Komisyonu

Teknik Ozellikleri

Uygun mu? *4734 Sayili Kanun

Muayene Kabul
*Tasmir Mal Yonetmeligi

. Teslim alinacak tiiketim ya da
Komisyonu

demirbag mallar muayene
komisyonunca kontrol edilir.
Imza altina alimir.

1 fade edilir, kabul edilmez.

Taginir kayit kontrol yetkilisi tarafindan
mal/malzeme 6zelligine gore tiiketim ve
dayanikli taginirlar ambarma konulur.

Sistem tizerinden Tiiketim

Muayene Kabul *4734 Sayili Kanun

! Ambart ve Dayanikl % .. .o
Komisyonu Ambarima kaydedilir Tasinir Mal Yonetmeligi
2
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Fali\ilﬁiznsgiiieri Nalan Ulgii Prof. Dr. Ali Ates
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Birim Istek Yetkilisi

TKKY her birim i¢in birim istek yetkilisi
atar.

Fakiiltemizde 1 Istek Birim
Yetkilisi vardir.

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol
Kanunu

*Tasmir Mal Yonetmeligi

A

Birim istek yetkilisi KBS/TKK sisteminden

Birim istek yetkilisi sistem

5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi ve Kontrol

Birim Istek Yetkilisi istek belgesi olusturur. Birim istek yetkilisine lizerinden ihtiyag olan tiketim |
imzalatilir. malzemelerini belirler. " o
*Taginir Mal Yo6netmeligi
v
. e *5018 sayili Kamu Mali
] Taginir Kayit Yetkilisi bu istekleri Kamu Bilgi B;“H;g?g:éi(ls]{;afzgnlgznl ¢ Yonetimi ve Kontrol
Birim Istek Yetkilisi Sistemi/ Tasinir Kayit Kontrol Sisteminden takip yap 3 Y Kanunu

eder.

Yetkilisi sistem tizerinden
kontroliinii yapar.

*Tagimir Mal
Yonetmeligi

Taginir Kayit Yetkilisi

"

Taginir Kayit Yetkilisi istenilen mal/malzemeleri
ambarda bulunan mevcutlara gore degerlendirir.
Zimmet veya taginir islem fisi diizenlenir. Taginir
Kayit Yetkilisi tarafindan onaya gonderilir.

C

Stoklarda bulunan malzemeleri,
istek birim yetkilisine sistem
iizerinden TIF ile birlikte teslim
eder.

*5018 sayili Kamu Mali
Yo6netimi ve Kontrol
Kanunu

*Taginir Mal
Yonetmeligi

v *5018 sayili Kamu Mali
Onay siireci Taginir Kayit | Yénetimi ve Kontrol
Taginir Kayit Yetkilisi Onay Alinir. Yetkilisi tarafindan kontrol | Kanunu
edilir. *Tasimir Mal
Yonetmeligi
Tasinir Istek Fisi ile beraber *Taginir Mal
Taginir Kayit Yetkilisi Mal/malzeme istek yapan birime malzemeler Ambardan teslim | Yonetmeligi

teslim edilir.

edilir.

*Arsiv Yonetmeligi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Nalan Ulgii
Fakiilte Sekreteri
Kalite Birim Sorumlusu

Der

Nalan Ulgii
Bu bel Mgz keFaiittisi BekiietarizZNanmist.
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